
國立臺灣科技大學秘書室 
公關事務協辦申請表
	協辦名稱
	

	需求
	(寄送媒體記者     (刊登中央社平台 (官網首頁發布 
(本校社群平台發布 (協辦記者會
(媒體專訪         (其他________

	活動時間
	     年    月   日　上下午    時   分至  時  分

	內容說明
	*為縮短作業時間，可參考新聞稿範例及格式(https://www.secretariat.ntust.edu.tw/p/412-1063-11216.php?Lang=zh-tw)
提供新聞稿初稿，由公關組協助潤飾，以利盡速處理。

	檢附附件名稱
	

	申請人
	
	申請單位
	

	申請人分機
	
	申請人電子郵件
	

	申請日期
	
	單位主管簽章
	

	會辦結果
(以下由公關組填寫)

	(對外發布事前新聞稿 (對外發布事後新聞稿  (刊登中央社平台  (發布官網 
(發布本校社群平台   (協辦記者會 (申請單位可自行處理  (其他______________

	承辦人
	
	單位主管
	


1. 請於協辦事務舉辦二週前提出申請，俾便安排相關事宜。
2. 若屬臨時急迫性議題，得另案處理。
3. 若有任何疑問，請洽秘書室公關組(02)2737-6978；(02)2730-3250。spr@mail.ntust.edu.tw。
