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教育部 函

機關地址：100217 臺北市中正區中山南路5號
承辦人：嚴心柔
電語：（02)7736-6070 
電子信箱：cynthial68@mail.moe.gov.tw

受文者：國立臺灣科技大學

發文日期：中華民國112年8月 23日

發文字號：臺教政（一）字第1124300288號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：清查一覽表1份（附件一 A095MOOOOQOOOOOOO _ A09000000E _ l l 243 0028 8 _ 

senddoc4 _ Attach 1. ods) 

主旨：為指引各國立大專校院防範禮券保管作業發生弊失，請

依說明事項辦理，請查照。

說明：

一 、 鑑於某國立大學發生採購之生日禮券遭承辦人員接續侵

占及偽造情事，為防範類此案件，建議各國立大專校院

參採下列事項，強化內控作為：

（一）辦理禮券採購建議運用共同供應契約或開口合約等方

式，按月依需求數量即買即發。

（二）採購禮券如有存管必要，應璀實登記列冊，領用核發

須即時登帳留存紀錄。

（三）對於存管之禮券應有檢查收發及存管數量之盤點機

制，發揮管理人員監督功能。

（四）針對存放禮券之保管箱，建議選用具備查詢開啟紀錄

之款式，或加設監控鏡頭，以利事後勾稽登帳紀錄。

二 、 為瞭解各國立大專校院運用禮券情形及相關採購 、 保

管 、 發放及盤點作業方式，請自我檢視後填列「大專校

院採購禮券保管 、 發放作業清查一覽表」 ，於112 年9月

13日（星期三）前，免備文以電子郵件寄送本部政風處彙辦。
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